SVEUCILISTE U ZAGREBU
MUZICKA AKADEMIJA
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Klasa: 602-06/18-9/11
Urbroj: 251-79-1-18-23

Zagreb, 14.11.2018.

Sukladno odluci Klasa: 602-04/18-5/3; Urbroj: 251-79-1-18-10; od 30.10.2018. predlazem
Vijeéu Akademije, vezano uz provedbu dopunskih mjera sukladno Zakonu o reguliranim

profesijama i priznavanju inozemnih struénih kvalifikacija (Narodne novine, broj 82/2015),
slijedeéu proceduru:
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8)

PROCEDURA

Temeljem privremenog rjesenja Ministarstva znanosti i obrazovanja kojom se, sukladno
Zakonu o reguliranim profesijama i priznavanju inozemnih strucnih kvalifikacija (Narodne
novine, broj 82/2015,), osobi koja je u inozemstvu zavrsila visokoskolsko obrazovanje u
podrudju u kojem Muzicka akademija SveuciliSta u Zagrebu izvodi odgovarajuce
studijske programe izrice dopunska mjera polaganja razlikovnih predmeta potrebnih za
obavljanje regulirane profesije uéitelia odnosno nastavnika u opceobrazovnim te
umjetni¢kim Skolama.
Osoba iz tocke 1 (polaznik) podnosi molbu Muzi¢koj akademiji Sveucilista u Zagrebu
dostavljajuéi u prilogu Privremeno rjesenje.
Molbu zaprima Studentska sluzba te ju prosljeduje Voditelju poslova za provedbu
dopunskih mjera (Voditelj poslova). Studentska sluzba otvara dosje u kojem se ¢uvaju
originalni dokumenti, obrazac povjere predmeta, potvrde o poloZenim ispitima te drugi
dokumenti.
Voditelj poslova, temeljem izdanog privremenog rjeSenja iz tocke 1, povjerava predmete
nastavnicima, odreduje, ukoliko je potrebno, postupke prethodne provjere znanja,
vjestina i sposobnosti te sukladno tome izraduje prijediog provedbe dopunskih mjera za
svaki razlikovni predmet, sukladno tome odreduje se cijena postupka.
Polazniku se za svaki razlikovni predmet odreduje nadin izvr§avanja obaveza koje moze
biti slijedece:
a. polaganje ispita sukladno zahtjevima odgovarajuceg kolegija iz studijskog
programa, a prema literaturi i uputama predmetnog nastavnika,
b. konzultacije (uz navedeni odgovarajuéi broj sati) te polaganje ispita prema
tocki a.,
c. pohadanje grupne nastave (uz navedeni odgovarajuci broj sati) te polaganje
ispita prema tocki a.,
d. pohadanje individualne nastave (uz navedeni odgovarajuéi broj sati) te
polaganije ispita prema tocki a.
Voditelj poslova sastavlja prijediog (obrazac) te ga dostavija Studentskoj i Kadrovskoj
sluzbi.
Temeljem prijedloga Voditelja poslova, Studentska sluzbe izraduje i s polaznikom sklapa
Ugovor o provedbi dopunskih mjera (obrazac) koji sadrzi podatke iz tocke 4. i 5. te krajnji
rok za dovrdetak dopunskih mjera iz tocke 1.
Temelijem ugovora iz totke 6. Kadrovska sluZzba izraduje ugovore za nastavnike
(obrazac) kojima su povjereni poslovi iz tocke 5.
Ugovore iz toke 6 i 7 ovjerava Voditelj poslova, a potpisuje dekan akademije.



5.

9) Nastavnici su obvezni podnijeti izvjeStaj o izvrSenim obvezama povjerenih Ugovorom iz
tocke 7 u roku od 10 dana po obavljenom ispitu, odnosno, ukoliko ispit nije obavljen, na
kraju svake akademske godine (obrazac). Obrazac dostavljaju Studentskoj sluzbi, a
ovjerava ga prije izdavanja potvrde polazniku odnosno isplate honorara nastavniku
Voditelj poslova. Studentska sluzba dostavlja po primjerak izvjeStaja Racunovodstvu i
Kadrovskoj sluzbi.

10) Temeljem izvjestaja nastavnika Studentska sluzba izdaje pojedinacne, interne potvrde o
poloZzenom ispitu te na kraju i zavrsnu sluzbenu potvrdu o polozenim ispitima.
(OBRAZAC).

11) Temeljem izvjestaja iz toCke 9. provodi se isplata honorara za poslove izvrSene prema
Ugovoru iz tocke 7.

12) Polaznik je duzan izvrsavati ugovorom dodijeljene obveze te poloZiti ispite najkasnije do
priviemenim rjeSenjem iz toCke 1. odredenog roka. Polaznik ima pravo polagati svaki
pojedini ispit najvise Cetiri puta. TroSkove svakog dodatnog ispita snosi polaznik.

13) Troskovi na provedbi dopunskih mjera iz tocke 1. odreduju se prema jedinicnim cijenama
ispita, konzultacija, individualne nastave te ostalih mogucéih troSkova iz vazece Odluke o
cijenama usluge Akademije u tekucoj akademskoj godini te vrijede do Ugovorom iz tocke
6. predvidenog roka za dovrSetaka dopunske mjere.

14) Polaznik uplacuje polovicu iznosa prilikom sklapanja Ugovora, a drugu polovicu prilikom
prijave prvog ispita.

15) Polaznik tijekom provedbe dopunskih mjera nema status redovnog studenta. Medutim
na odredbe vezane uz pohadanje nastave te izvr§avanje obveza te polaganja ispita
primjenjuju se na odgovarajuéi nacin vazeci opéi akti Akademije.

Dekan:

prof. art. Dalibor Cikojevi¢
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