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Na temelju ¢lanka 16. Statuta MuziCke akademije, na prijedlog Knijiznice, Dekan
Muzi¢ke akademije donosi

PRAVILNIK
: Q
KNJIZNICI MUZICKE AKADEMIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom Knjiznice Muzicke akademije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

ustroj i upravljanje Knjiznicom Muzi¢ke akademije (u daljnjem tekstu: Knjiznica),

knjizniCna djelatnost, zastita knjizni¢ne grade, revizija knjiznicnog fonda, uvjeti
koriStenja usluga i grade Knjiznice, naknada Stete uc€injene Knijiznici, sredstva za rad

Knjiznice i radno vrijeme Knjiznice.

Clanak 2.

(1) Knjiznica obavlja knjizni¢nu djelatnost kao javnu sluzbu.

(2) Knjiznica je osnovana kao posebna ustrojbena jedinica u sastavu SveuciliSta u
Zagrebu Muzi¢ke akademije (u daljem tekstu MA), pod nazivom Knijiznica Muzi¢ke
akademije.

(3) Knjiznica djeluje kao visokoSkolska knjiznica kojoj je svrha djelotvorno i cjelovito
osiguravanje uvjeta za realizaciju nastavne, obrazovne, umjetni¢ke i znanstveno-

istraZivaCke djelatnosti MA.

(4) Knjiznica svoju djelatnost obavlja prema standardima za visoko$kolske knjiznice,
koje propisuje ministar kulture RH.

(5) Knijiznica je upisana u upisnik knjiznica koji se vodi u Ministarstvu kulture.

(6) Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knijiznici utvrduju se na temelju Zakona
o Knjiznicama i standarda iz stavka 4. ovoga Clanka, a reguliraju se Pravilnikom o
ustroju radnih mjesta.

(7) Knjiznica ima pecat okruglog oblika s rije€ima: Knjiznica Muzi¢ke akademije u
Zagrebu.

Il. USTROJ | UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 3.

(1) Knjiznica ima voditelja i Povjerenstvo za knijiznicu.



diplomirani knjizniCari, viSi knjizniCari i knjizniCarski savjetnici.

(3) Pojedine poslove u Knjiznici mogu obavljati i drugi stru¢njaci shodno zakonskim
odredbama, te studenti i volonteri (prema potrebi) Ciji rad mora biti pod nadzorom
stru¢nog knjizniCarskog osoblja.

1. VODITELJ KNJIZNICE ]
Clanak 4.

(1) Voditelja Knjiznice postavlja i razrieSava Dekan, u skladu sa Zakonom o
knjiznicama i op¢im aktima MA.

(2) Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika i Pravilnika o ustroju radnih mjesta.

(3) Voditelj Knjiznice je po polozaju ¢lan Povjerenstva za knijiznicu i sudjeluje u radu
Nastavnoga vijeca.

2. POVJERENSTVO ZA KNJIZNICU
Clanak 5.

(1) Povjerenstvo za knjiznicu ima 5 ¢lanova, od kojih je jedan predsjednik. Ceti[i ¢lana
imenuje Dekan iz redova nastavnika, a peti ¢lan je voditelj Knjiznice. Clanovi
Povjerenstva imenuju se na dvije godine.

(2) Povjerenstvo za knijiznicu obavlja sljedece poslove:

prihvaca godis$nje izvjeSce o radu Knjiznice

predlaZze mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice
predlaze glavne smjernice nabavne politike Knjiznice
utvrduje prijedlog godiSnjeg proracuna Knjiznice

utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice

predlaZze poduzimanje mjera prema nesavjesnim korisnicima
predlaze otpis i rashod knijizniéne grade

poduzima i druge aktivnosti od znacaja za rad Knjiznice
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(3) Sastanke Povjerenstva za knjiznicu saziva predsjednik Povjerenstva u suradnji s
voditeljem Knjiznice, prema potrebi, najmanje tri puta godiSnje. Materijale za dnevni
red sjednica Povjerenstva priprema voditelj Knjiznice u dogovoru s predsjednikom
Povjerenstva. Zapisnici sa sjednica Povjerenstva trajno se Cuvaju u Knjiznici.

lll. KNJIZNICNA DJELATNOST 3
Clanak 6.

(1) Knjiznica obavlja svoju djelatnost u skladu sa Zakonom o knjiznicama i
standardima za visokoskolske knijiznice.



(2) Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:
o nabavu knjizni€ne grade,
o sadrzajnu i tehniCku obradu, Cuvanje i zastitu knjizniChe grade, prema
standardima prihvacenim u hrvatskoj knjizniCarskoj zajednici,
provodenje mjera zastite knjizniCne grade koja je kulturno dobro,
izradu biltena prinova, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala,
sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,
osiguravanje dostupnosti knjiznicne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima,
osiguravanje koriStenja i posudbe knijiznicne grade, kao i pristupa daljinski
dostupnoj gradi ukljuCuju¢i meduknjizninu posudbu
o informacijske usluge i odrzavanje mreznih stranica
o poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjiznicne grade,
informacijskih pomagala i izvora
o vodenje dokumentacije o poslovanju Knjiznice.
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Posebne zadace Knjiznice kao Clanice Sveudilista:

o sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka na razini Sveucilista i
knjizni€ne infrastrukture u Republici Hrvatskoj

o pohrana ocjenskih radova (zavrsni, diplomski, magistarski, doktorski, stru¢ni) i

snimaka diplomskih koncerata, u tiskanom i digitalnom obliku

izgradnja digitalnog repozitorija ocjenskih radova polaznika MuziCke akademije

o digitalizacija rijetke i vrijedne grade i njezina pohrana i prezentacija u digitalnom
repozitoriju

o izgradnja dokumentarne zbirke gradiva o nastavnoj, umjetni¢koj i znanstvenoj
djelatnosti MuziCke akademije

o suradnja sa srodnim knjiznicama drugih sveuciliSta u zemlji i inozemstvu.

O

(3) Knjiznica oprema i nadopunjava nastavni proces na MA, osiguravajuci potrebnu
literaturu i nastavna pomagala, te pruzajuci stru¢ne informacije na temelju grade koju
posjeduje i suvremenih elektronickih obavijesnih pomagala.

Clanak 7.

(1) Knjiznica sakuplja knjizniénu gradu u skladu s potrebama nastave na MA i to:
o knjige o glazbi u tiskanom i digitalnom obliku,
muzikalije (note),
stru¢ne Casopise,
zvucne snimke (gramofonske ploc¢e, CD-ove),
audiovizualnu gradu (video kazete, DVD),
elektroni¢ku gradu (CD-rom),
ocjenske radove (zavrsni, diplomski, magistarski, doktorski, struéni) u tiskanom
i digitalnom obliku,
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(2) Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, zamjenom i donacijama. Knjiznici se obvezno
dostavljaju sve publikacije kojima je izdava¢ MA:
o knjige, tiskane muzikalije — 5 primjeraka



o Casopisi, nosaci zvuka, DVD-ovi i drugi fizicki digitalni mediji — 2 primjerka

(3) U Knijiznicu se obvezno dostavlja po jedan (1) primjerak svih publikacija kojima su
autori/koautori profesori i suradnici MA.

(4) Knjiznica obvezno nabavlja po jedan primjerak svakog za nastavu relevantnoga
domaceg izdanja s podrucja glazbe.

(5) Knjiznica se brine o nabavi domacih i stranih publikacija koje su na popisu obvezne
literature u okviru nastavnog plana i programa preddiplomskog, diplomskog i
poslijediplomskog studija, te programa stru¢nog i umjetnickog usavrsavanja.

(6) Knjiznica vodi odgovarajuce inventarne knjige u koje se obvezno unose sve
publikacije koje €ine knijizni¢ni fond. Inventarne knjige su osnovni dokument i dokaz
materijalne vrijednosti fonda.

(7) Sakupljena grada u Knijiznici se stru¢no obraduje katalogizacijom u dostupnom
racunalnom programu, klasifikacijom i predmetnom obradom. Grada se i tehnicki
priprema za koriStenje, u skladu s prihvacenim stru¢nim standardima. Grada se
zasti¢uje uvezom i ostalim postupcima zastite propisanima Pravilnikom o zastiti
knjizni€ne grade.

(8) Korisnici imaju uvid u fond Knjiznice putem ra¢unalnih kataloga u Knjiznici i na
mreznim stranicama MuziCke akademije.

(9) U svrhu popularizacije djelatnosti Knjiznice ureduje se mrezna stranica, objavljuju
prilozi na stranicama drustvenih mreZa, organiziraju predavanja i prezentacije njezine
grade i strucne djelatnosti, a novi se korisnici upucuju u nacin koristenja grade i
informacija koje Knjiznica nudi.

Clanak 8.

(1) Knjiznica prikuplja i obraduje materijale iz Dokumentarne zbirke gradiva o
nastavnoj, znanstvenoj i umjetni¢koj djelatnosti Muzicke akademije. Zbirka se zbog
svojeg znacaja smatra zbirkom arhivskog gradiva, a sukladno ¢l. 6. Pravilnika o
zastiti i obradi arhivskoga i registraturnoga gradiva MA obraduje se i djelomi¢no ¢uva
u Knjiznici.

(2) Dokumentarna zbirka obuhvac¢a materijale koji sviedo€e o nastavnoj, znanstvenoj
i umjetni¢koj djelatnosti ustanove, djelatnika i studenata MA: snimke javnih nastupa i
izlaganja studenata i djelatnika MA, snimke diplomskih i zavr$nih koncerata,
programe javnih priredaba, hemeroteku, fotografije te popratne materijale sitnog
tiska. U zbirku se prihvacaju materijali sljedecih karakteristika:

o programi, plakati, letci s najavama i pozivnice javnih dogadanja (koncerata,
produkcija, simpozija, znanstvenih skupova, okruglih stolovai sl.) u
organizaciji MA, bilo da se radi o dogadanjima odrzanim izvan ili unutar MA,

o programi, plakati, letci s najavama i pozivnice javnih dogadanja drugih
organizatora (koncerata, produkcija, simpozija, znanstvenih skupova, okruglih



stolova i sl.) na kojima su studenti i djelatnici MA pritom nastupili ili odrzali
javno izlaganje iskljucivo kao predstavnici MA,

grada sitnog tiska i medijski napisi izdani u tiskanom i elektroniCkom obliku koji
dokumentiraju vazne sadrzaje o MA, njezinoj djelatnosti, dogadanjima u
njezinoj organizaciji te ostalim dogadanjima na kojima su studenti i djelatnici
MA nastupili ili odrzali javno izlaganje iskljucCivo kao predstavnici MA,
fotografije javnih dogadanja, nastupa i izlaganja studenata i djelatnika MA na
kojima su isti nastupili ili odrzali javno izlaganje isklju€ivo kao predstavnici MA,
audio i audiovizualni zapisi u digitalnom obliku koji dokumentiraju javna
dogadanja u organizaciji MA,

audio i audiovizualni zapisi u digitalnom obliku koji dokumentiraju javni nastup
ili izlaganje studenata i djelatnika MA na kojima su isti nastupili ili odrzali javno
izlaganje iskljuCivo kao predstavnici MA.

(3) Knjiznica prikuplja i obraduje sve materijale u fiziCkom ili digitalnom obliku pristigle
od djelatnika i studenata MA.

(4) U Dokumentarnu zbirku prihvaéaju se digitalni materijali u sljedeéim formatima:

a

programi, plakati, letci i pozivnice: fotografije u formatima .jpg, .jpeg, .tif i .tiff
veli€¢ine do 100MB i minimalne rezolucije 300 dpi ili datoteke u formatima .pdf,
xt, .doc, .docx, .xls i .xIsx veli€¢ine do 4GB,

fotografije: u formatima .jpg, .jpeg, .tif i .tiff veliC¢ine do 100MB i minimalne
rezolucije 300 dpi,

audio grada: datoteke u formatima .aiff, . mp3 i .wav veli€ine do 4GB i brzine
prijenosa podataka 192-320 kbps,

audiovizualna grada: u formatima .mp4, .mov, .avi, .mpeg, .mpg i .mfx veli€ine
do 4GB.

(5) Knjiznica na obradu preuzima materijale umnozene u akademijskoj kopiraonici
(gradu sitnog tiska) te materijale prikupljene od strane Ureda za produkcijske poslove
(medijske napise za hemeroteku). Sve ostale materijale iz toCke 2. ovog ¢lanka
Knijiznici predaju studenti i ostali djelatnici MA u digitalnom obliku.

(6) Digitalno gradivo iz Dokumentarne zbirke pohranjuje se na slijedec¢im lokacijama:
o u digitalnom repozitoriju sustava DABAR (kratica za Digitalne akademske arhive i
repozitorije, sustav u nadleznosti SveuciliSnog racunskog centar SveuciliSta u

Zagrebu) s izravnim pristupom omogucéenim iskljucivo djelatnicima Knjiznice MA,
o na prijenosnom tvrdom disku odgovarajuéeg kapaciteta koji je u vlasnistvu MA te
s izravnim pristupom omogucenim isklju€ivo djelatnicima Knjiznice MA.

(7) Materijali u fizickom obliku pohranjuju se u Pismohrani MA.

(8) Materijali iz Dokumentarne zbirke obraduju se sukladno knjizni¢nim i arhivskim
standardima. lzradeni popisi gradiva trajno se Cuvaju u Pismohrani MA.

(9) Rad na zbirci poblize je definiran Pravilnikom o zaétiti i obradi arhivskoga i
registraturnoga gradiva MA.



IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 9.

Knjiznica, odnosno, voditelj Knjiznice, duzan je voditi brigu o zastiti knjiznicne grade,
sukladno Pravilniku ministra kulture o zastiti knjizni¢ne grade.

V. REVIZIJA KNJIZNICNOG FONDA
Clanak 10.

Knjiznica, odnosno, voditelj Knjiznice, duzan je voditi brigu o reviziji knjiznicne grade,
sukladno Pravilniku ministra kulture o reviziji i otpisu knjizni€ne grade.

VI. KORISTENJE GRADE | USLUGA KNJIZNICE
Clanak 11.

(1) Redovitim ¢lanom Knijiznice moze postati svaki student, zaposlenik MA i nastavnik
- vanjski suradnik MA.

(2) Vanjskim ¢lanovima Knjiznice mogu postati studenti i nastavnici drugih visokih
uciliSta zagrebackog Sveucilista, polaznici srednjih glazbenih Skola, profesionalni
glazbenici, nastavnici glazbe, teoreti¢ari, muzikolozi i umirovljenici MA.

(3) Clanstvo u Knjiznici, osim za zaposlenike MA, stje¢e se upisom u Knjiznicu i traje:
o zaredovite ¢lanove-studente do kraja akademske godine,
o zavanjske Clanove 12 mjeseci od dana upisa.

(4) U Knjiznicu se, uz puno pravo koristenja cjelokupne njezine grade, na nacin utvrden
ovim Pravilnikom upisuju:
o studenti MA uz predocenje dokaza o upisu u tekuci semestar, vanjski ¢lanovi
uz predocCenje osobne iskaznice.

(5) Studenti su se duzni razduziti u Knjiznici prije upisa u sljede¢u akademsku godinu
i prije izdavanja potvrde o zavrSetku studija.

(6) Knjiznica vodi evidenciju ¢lanova i posudbi u racunalnoj bazi podataka.

(7) Clan Knijiznice ima pravo:
o sluziti se cjelokupnom knjizniénom gradom, na nacin i pod uvjetima utvrdenim
ovim Pravilnikom,
pristupati javno dostupnim elektronickim izvorima,
posudivati gradu iz drugih knjiZznica u sustavu meduknjizni¢ne posudbe
rezervirati i narucivati gradu za posudbu
traziti informacije i konzultacije od stru¢nih djelatnika Knjiznice,
biti obavijeSten o novonabavljenoj gradi,
predlagati nabavu knjizni¢ne grade,
iznositi prijedloge za poboljSanje poslovanja s korisnicima,
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o Zaliti se Dekanu MA, ukoliko smatra da je uskrac¢en u svojim pravima.

(8) Vanjski ¢lan Knjiznice duzan je prilikom upisa snositi troSkove godiSnje €lanarine i
izrade iskaznice. Visinu ¢lanarine odreduje Dekan na pocetku akademske godine.

(9) Umirovljenici Muzic¢ke akademije oslobodeni su pla¢anja ¢lanarine.

(10) Za pristup materijalima iz Dokumentarne zbirke nije potrebno ¢lanstvo u
Knjiznici. Za umnazanje i objavu sadrzaja iz Dokumentarne zbirke korisnik je duzan
zatraziti dozvolu MA.

Clanak 12.

(1) Grada se, ovisno o vrijednosti i zastupljenosti u fondu, izdaje na koristenje u
Citaonici u sastavu Knjiznice, odnosno na posudbu izvan Knjiznice.

(2) Grada koja je izuzeta iz posudbe izvan prostora Knjiznice:

o referentna literatura (enciklopedije, leksikoni, rie€nici, prirucnici),

o Casopisi koje Knjiznica posjeduje samo u jednom primjerku,

o zasti¢eni fond (posebno trazene, stare, vrijedne i rijetke knjige i note, rukopisi,

izdanja kojih u fondu nema dovoljno)

o nosaci zvuka, AV i multimedijska grada

o materijali iz Dokumentarne zbirke
Navedena grada moze se koristiti samo u prostorima Knijiznice-Citaonici, te u
predavaonicama za potrebe nastave.

(3) Gradu izuzetu iz posudbe, studenti koriste uz predocenje vazeceg osobnog
dokumenta (iksice, osobne iskaznice), vanjski korisnici uz predocenje osobne
iskaznice.

(4) Studenti mogu odjednom posuditi najviSe 5 naslova knjiga i 5 svezaka nota. Rok
posudbe je 30 dana, s moguc¢nosc¢u produzenja posudbe najdulje do kraja tekuceg
semestra, ukoliko drugi korisnici nemaju potrazivanja prema posudenim publikacijama.

(5) Redoviti ¢lanovi-studenti koji do upisa u semestar, odnosno do dana odrzavanja
posljednjega dijela diplomskog ispita nisu vratili svu posudenu gradu, ne mogu se
upisati u novi semestar,odnosno pristupiti posljednjemu dijelu diplomskog ispita.

(6) Vanjski ¢lan Knjiznice mozZe odjednom posuditi najvise 3 naslova, i zadrzati ih
najdulje 30 dana.

(7) Nastavno osoblje moze posuditi potreban broj publikacija (najvise 20) na rok od tri
mjeseca. Ukoliko se radi o literaturi za potrebe nastave iz uzeg podrucja kojim se bave,
posudba se moze pretvoriti u stalno zaduzZenje, osim u slu€aju kada se radi o jedinom
primjerku koji Knjiznica posjeduje.

(8) U slucaju da drugi korisnici potraZzuju gradu koja se nalazi u stalnom zaduZeniju,
nastavnici su duzni na zahtjev Knjiznice vratiti zaduzenu gradu.

Nastavnici i djelatnici nakon odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa na MA
duzni su vratiti svu posudenu gradu.



(9) Ukoliko korisnik prekoraci odredeni rok posudbe, te nakon opomene ne vrati
posudenu gradu u roku od 7 dana, Knjiznica ima pravo naplatiti zakasninu od prvog
dana zakasnjenja u iznosu od 1,00 kn po primjerku i po danu.

(10) U slu€aju neredovitog vracanja i dugovanja zakasnine vec¢e od 200,00 kn voditelj
Knjiznice moze korisniku uskratiti privilegije posudivanja do daljnjega.

VIl. NAKNADA STETE UCINJENE KNJIZNICI
Clanak 13.

(1) Korisnik snosi odgovornost za sva ostecenja grade nastala njenim neprimjerenim
koriStenjem. TroSkove popravka oSte¢enja snosi u cijelosti korisnik oSte¢enog
primjerka.

(2) U slucaju gubitka jedinice knjiznicne grade, naknada Stete ucinjene Knjiznici
mozZe se sastojati u vrac¢anju identi€nog primjerka grade ili u nov€anom iznosu.

(3) Visina naknade knjizni¢ne grade odreduje se prema nabavnoj cijeni nove grade u
trenutku vracanja, odnosno trenutku naknade.

(4) Na knjizni¢nu gradu ne obracunava se postotak godiSnje amortizacije.

(5) Visinu naknade za gubitak ili oste¢enje posebno vrijedne grade utvrduje struéna
komisija imenovana od strane Dekana MA.

(6) Clanove koji na vrijleme ne vrate posudenu knjizniénu gradu Knjiznica opominje
pismeno, redovito na poCetku svake akademske godine, a po potrebi i CeSce.

(7) Ako €lan Knijiznice na uredno poslanu opomenu ne vrati posudenu gradu, MA
moze pokrenuti sudski spor protiv tog ¢lana radi povratka knjizni¢ne grade ili radi
naknade Stete.

(8) Za materijalnu Stetu koju pocine maloljetni ¢lanovi Knjiznice odgovaraju roditelji,
odnosno staratelji ili usvojitelji tih ¢lanova.

VIll. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE
Clanak 14.

(1) Sredstva za rad Knjiznice osigurava MA. Financijska sredstva namijenjena
Knjiznici planiraju se godisnjim proracunom MA, prema prijedlogu Povjerenstva za
knjiznicu i odobrenju Dekana . Sredstva za rad pokrivaju: plac¢e djelatnika, troSkove
stru¢nog usavrSavanja knjizniCarskog osoblja, materijalne troSkove, sredstva za
nabavu i zastitu knjiznicne grade te za kupnju i odrZavanje informaticke i knjizni¢ne
opreme.



10

(2) Djelatnici Knjiznice prate mogucnosti prijava na natjeCaje za nabavna sredstva,
donacije i stru¢ne projekte domacih i inozemnih ustanova i institucija, te Dekanu
predlazu sudjelovanje Knjiznice MA u natjecaju.

IX. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14a.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka korisnika Knjiznice je MA, ¢ija je Knjiznica
ustrojbena jedinica.

(2) Knjiznica osobne podatke obraduje zakonito, posteno i transparentno. Obraduju
se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju€ivo u posebne, izri€ite i
zakonite svrhe. Osobni podaci uzimaju se neposredno usmenim, pisanim ili
elektronickim putem.

(3) Knjiznica obraduje osobne podatke ¢lanova knjiznice u sljede¢em opsegu:
1) identifikacijski podaci: Prezime i ime, OIB, datum rodenja, spol, zanimanje, Skolska
sprema

2) kontaktne podatke: adresa, broj mobitela, e-mail

3) sluzbene podatke: podaci o posudbi, rezervacije, dugovanja, broj iskaznice
Ako korisnik Zeli koristiti sve usluge Knjiznice duzan je osigurati obradu svih
podataka.

(4) Korisnik je duzan Knijiznici dostaviti podatke o promjeni osobnih podataka.

(5) Knjiznica obraduje osobne podatke u svrhu izvr§avanja obveza Knjiznice, te radi
ispunjenja obveza od javnog interesa (knjiZzniCna djelatnost) i izvrSavanja javnih
ovlasti (statistiCkih istrazivanja, prac¢enje kvalitete stru¢nog rada i druge sluzbene
svrhe).

(6) Knjiznica obraduje osobne podatke korisnika samo u slu¢aju ako se moze
primijeniti barem jedan od pravnih temelja za obradu prema ¢l. 6. Opce uredbe o
zastiti podataka.

(7) Korisnik ima pravo traziti informacije o obradi svojih osobnih podataka, traziti
ispravak i ostala prava ispitanika prema ¢1.15 - 22 Op¢ée uredbe o zastiti podataka.

(8) Osobni podaci €uvaju se sukladno Pravilniku o zastiti arhivskog i registraturnog
gradiva ili u razdoblju dok traje svrha za koju su se podaci prikupili.

Korisnik moze traZziti brisanje svojih podataka uz uvjet da se odri¢e daljnjih usluga od
strane Knjiznice i uz uvjet da nema dugovanja.

(9) Pristup osobnim podacima imaju iskljucivo djelatnice Knjiznice i djelatnici servisa

R

lozinkom.
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(10) Zaposlenici Knjiznice duzni su osigurati zastitu osobnih podataka korisnika.
Osoblje Knjiznice duzno je obradivati osobne podatke isklju€ivo u okviru svog rada i u
gore navedenom opsegu. Knjizni¢no osoblje izbjegava bilo kakvu radnju koja bi
dovela do neovlastenog otkrivanja osobnih podataka.

(11) Zaposlenicima Knjiznice je zabranjeno izradivati kopije osobnih podataka izvan
opsega gore navedenog postupka ili bilo kakve moguce manipulacije nakon
prestanka zaposlenja. Zaposlenici su duzni izbjegavati bilo kakvu radnju koja bi se
mogla smatrati neovlastenim otkrivanjem osobnih podataka od strane knjiznicnih
korisnika i ponasanja koje bi mogle dovesti do neovlastenog pristupa tre€ih strana
osobnim podacima korisnika Knjiznice.

X. RADNO VRIJEME KNJIZNICE ]
Clanak 15.

(1) Radno vrijeme Knjiznice odreduje se na poCetku svake akademske godine, u
dogovoru s Dekanom.

(2) Radno vrijeme za rad s korisnicima Knijiznice objavljuje se na oglasnim plo¢ama i
mreznim stranicama MA na pocetku svake akademske godine, a po potrebi i eSce.
XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
(1) Ovaj Pravilnik moze se izmijeniti istim postupkom kojim je i donesen.

(2) U slu€aju sudskog spora proizaslog na temelju ovog Pravilnika, mjesno je nadlezan
sud u Zagrebu.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od objavljivanja na oglasnim plo¢ama i
mreznim stranicama MA.

KLASA: 011-02/21-1/29
URBROJ: 251-79-1-21-1
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